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ONEMLI: Bu belge asagida verilen tablodaki konulari isleyen ve 6.a. ile bu belgenin sonunda verilen
baglantidan erisilebilecek “Y(-0019 Miihendislik Fakiiltesi Lisans Egitimi Staj Yonergesi (MFLESY)”
icerigini temel alir ve boliime 6zel olusmus uygulama esaslarini sunar. Elektronik Miihendisligi Boliimii
Ogrencilerinin staj faaliyetlerine baslamadan 6nce MFLESY belgesini ve burada verilen béliime 6zel
konular1 kilavuz almalar gerekmektedir. Bu belge 18 madde ve “STAJ PROSEDURUnii icerir ve

asagidaki konulari isler:

Tablo 1: MFLESY icerigi

Madde [Konu Madde [Konu
1 Amagc 11 'Yurtdisi stajlart
2 Kapsam 12 Stajlarin izlenmesi ve Degerlendirilmesi
3 Dayanak 13 Ogrenci Yiikiimliiliikleri
4 Tanimlar 14 Ozel Durumlar
5 Sorumluluklar 15 Yirirliikten kaldirilan yonerge
6 Boliim Staj Komisyonu 16 Hiikiim bulunmayan Haller
7 Mﬁhendislik Fakiiltesi Staj Komisyonu||l7 Yiriitme
Ust Kurulu
8 Staj genel ilkeleri 18 Yiiriirliik
9 Zorunlu Stajlar STAJ PROSEDURU
10 Sektor Stajlart

1- Staj Is Akas Siireci

a. Staj bagvuru islemlerinin akis1 (takvimi, kurum onayimmin alinmasi ve ilgili sigorta islemlerini de
kapsayan Boliim ve Fakiilte onaylarinin tamamlanmasi ile staja baglama siireci) Tablo 1°de isaret edilmis

“Staj Prosediirii” uyarinca gergeklesir.

b. Staja baslama ve rapor siireci

I.Stajyerin staj siiresi boyunca ¢alismalarini raporlarken hazirlayacagi ve stajinin bitiminde Boliim Staj
Komisyonunun degerlendirmesine sunacagi belge “Staj Raporu” olarak anilir. Bu, “Rapor” ve ona ek

olarak “Defter” boliimlerini igeren tek ciltli bir belgedir.

Form No: FR-0356 Yayin Tarihi: 23.11.2017 Deg.No:0 Deg.Tarihi:-




c e . . . Dokiiman No | YO-0080
i GEBZE TEKNIK UNIVERSITESI YayinTarihi__| 26.04.2022
l-" MUHENDISLIK FAKULTESI Revizyon 04.03.2024
GEBZEN ELEKTRONIK MUHENDISLIGI BOLUMU | Tarini "
STAJ UYGULAMA ESASLARI RevizyonNo |1
Sayfa 5-2
a. “Rapor” kismi ait oldugu projenin staj siiresince teorik ve uygulama agisindan gelisimini,

ogrencilerin bitirme 6devlerini hazirlarken de kullanacaklar asagidaki 6.b. baglantisindan “Lisansiistii
Tez Yazim Formati” temel alinarak ve “Lisansiistii Tez Sablonu (Tiirkce/Ingilizce)” kullanilarak,
referanslar dahil 15 sayfadan ¢ok olmayacak bigimde hazirlanacaktir. Sadece kapak sayfasinda rapor
icerigini onaylayan sorumlu miihendisin diploma veya sicil numarasi ve imzas1 yer alacak olup “Rapor”
kisminin her sayfasinin imzali olmasi sart degildir. Asagida agiklanacak her sayfasinin imzali olmast
sart olan “Defter”de yer almasi gereken giin temelli agiklamalar bu boliimde yer_almamali, burada her
giin yapilan islerin akademik c¢ercevede literatiir taramasi, problem tanimi, ¢éziim i¢in tercih edilen
yontem ve elde edilen sonuglarina, asagida aciklanan “Defter” sayfalarinda gerceklestigi giin referans
verilerek, yer verilmelidir. Degerlendirmelerde bu kisim % 50°lik dilime kars1 gelecektir.

b. “Defter” kismi asagidaki 6.c. baglantisindan “Staj Defteri ve Kapagi” formunun ikinci
sayfasinin formatinda, stajin her giinii o giin gerceklestirilen faaliyetlerin azami 1 sayfa i¢inde 0zetini
“Rapor”daki ayrintilarinin yer aldigi boliime referanslari barindiracak bicimde, staj yapilan giin
adedince sayfadan olusmalidir. Sayfalarin her biri altinda 6grenci ve sorumlu miithendis onay1 1slak imza
ve kase ile gerceklesmis olmalidir. Degerlendirmelerde bu kisim % 50°lik dilime kars1 gelecektir.

ii.Staj rapor formatina uygun hazirlanmis staj raporu igerigi ile madde i’de belirtilen bigim gereklilikleri
(% 70 puan ve lstii alabilecek bicimde) arasinda uygunluk gozetilmelidir. Aksi halde staj basarisiz kabul
edilir.

iii.Staj defteri ve raporu hazirlanirken asagidaki hususlar goz 6niinde bulundurulmalidir:

a. Yapilanlar detayli bir sekilde, 6grencinin kendi climleleriyle ve gerekli referanslarla birlikte
aktarilmalidir.

b. Stajda verilen gorevler acik¢a tanimlanmali ve gorevin yerine getirilmesi i¢in izlenen plan,
siral1 bir sekilde giin giin anlatilmalidir.

C. Anlatimda kullanilan gorsellerin, tablolarin ve teknik ¢izimlerin anlasilir ve okunakli olmasina
0zen gosterilmelidir. Gereginden fazla biiyiik ya da kiiciik yerlesimler, raporun 6zensiz hazirlanmig
olduguna kanaat getirilmesine sebep olabilir.

d. Glinlere ayrilmis is yiikiiniin anlatiminda devamlilik 6nemlidir. Her giin i¢in “Defter” kisminda
1 sayfa 6zgilin anlatim beklenmektedir. Birden fazla giinii kapsayan gorevlerin anlatimi tek bir sayfada
Ozetlenmemelidir. Kavramsal ayrintilara “Rapor” bdliimiinde yer verilerek ilgili giindeki “Defter”
sayfasi ile iliskilendirilmelidir.

e. Sayfalarin gorsel ve tablolarla doldurulmasi, gerekli anlatimin yapilmamasi, ‘6nceki giin
verilen gorev i¢in ¢alisilmaya devam edildi’ seklinde yetersiz aktarimlar, raporun 6zensiz hazirlanmis
olduguna kanaat getirilmesine sebep olabilir.

f. Yapilan isin anlatiminda, ¢esitli referanslardan faydalanilabilir. Faydalanilan referanslar Rapor
icin Onerilen format kapsamindaki alt boliimde maddeler halinde belirtilmelidir. Cevrimigi referanslarin
ulagilabilir olmasi 6grencinin sorumlulugundadir. Rapor degerlendirilirken ulagilamayan referanslar
icin 6grenciden diizeltme talebinde bulunulmaz; referans yok kabul edilir. Referanslarin eksik olmasi,
raporun 6zensiz hazirlandiginin gostergesidir.
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g. Anlatimda, dil bilgisi kurallarina, yazim yanlis1 kontroliinlin yapilmasima ve resmi dilden
uzaklasilmamasina 6zen gosterilmelidir.
h. “Defter”in igerigi, sirketin staj sorumlusu tarafindan sayfa sayfa imza ve kase ile
onaylanmalidir.
i “Defter”in igerigi, 6grenci tarafindan sayfa sayfa imzalanmalidir.
J. Yapilan stajla oOrtlismeyen, staj kapsaminda oldugu dogrulanamayan aktarim ve igerik
akademik diiriistliigiin ihlali olarak degerlendirilir.
k. Bir dokiimandan referanssiz veya 6zgiin ciimlelerden yoksun, genel ¢ikarim ve anlatima

entegre edilmemis sekilde yararlanilmasi akademik diiriistliiglin ihlali olarak degerlendirilir.

l. Akademik diiriistliigiin ihlalinin tespiti, stajin basarisiz olarak degerlendirilmesine sebep olur
ve ihlal, tiniversitenin ilgili idari birimlerine bildirilir.

m. Raporun 6zensiz olduguna kanaat getirilmesi, stajin basarisiz olarak degerlendirilmesine sebep
olur.

C. Staj sonrasi is akisi: rapor teslimi ve degerlendirme Tablo 1 madde 12’de ayrintilandirilmistir.

i.Sonradan Tablo 1- “STAJ PROSEDURU ne uygunsuz basvuru yapildig1 tespit edildiginde staj iptal
edilir.

ii.Sonradan 6grencinin derse devam zorunlulugu olsun veya olmasin, kayit oldugu dersler ile ¢akigsan
giinlerde staj yaptiginin tespit edilmesi durumunda staji iptal edilir (Tablo 1.-Madde 9.4’lin son
climlesi).

iii.Staj defteri 4. Boliimdeki gibi hazirlanmig “Rapor” ve “Defter” boliimleri ardisik olarak tek kitapgikta
seffaf plastik kapakli saglam bir spiral cilt kullanilarak hazirlanmis bicimde ciltli olmahdir —
Ciltlenmeden zarf veya seffaf dosya icinde, seffaf dosyalara konmus sayfalari dosyalanmis veya baska
tiirde ciltli Staj Defterleri teslim alinmayacaktir.

iv.“STAJ PROSEDURU”nce belirtilen Staj Defteri disindaki kapali zarfta ve agik teslim edilmesi
gereken diger belgeler bir seffaf dosya iginde teslim edilmelidir.

2- Staj Basvuru Kriterleri

a. Farkli stajlar icin bagvuru kriterleri, asagida verilen “5. Staj Yapilabilecek Isyerlerine Ait Kriterlere”
ek olarak (zorunlu, 20 giinden daha uzun stireli, sektor staj, yurtdisi) — Tablo 1. Madde 8, 9, 10, 11 ile
verilmistir.

b. MFLESY belgesinde tanimlanan Sektor Staji i¢in uygun bulunan sirketler ve staj bagvuru sartlari

Boliim web sayfasinda duyurulur.

3- Staj Yapilabilecek Isyerlerine Ait Kriterler

a. Staj faaliyetlerinin yapilabildigi sektorler, sirket tiirleri veya sirketlerin hizmet verdigi konular:
Yapilan staj faaliyetinin konular1 ELM kodlu lisans derslerinin igerikleri ile ilgili olmalidir. Bagvuru
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sirasinda Boliim Staj Komisyonu bu ilginin kurulmus oldugunu denetler ve onun basarilamamis olmasi
halinde bagvuruyu reddeder.

b. Ogrencinin tam veya kismi zamanli is akdi bulunan bir yerde staj yapmasi durumu (burs ve diger is
iligkisi)

.3.a’ya uygun yerlerde ¢alistyor olmali,
ii.Tablo 1.- “STAJ PROSEDURU” 3. Maddesi uyarinca sigorta islemlerinin diizenlenmis olmasi,
Iii.Zorunlu staj ve Sektor staji bagvuru sartlarini karsiliyor olmasi gerekmektedir.

c. Stajin kabulii i¢in defteri imzalayan yani stajyerden sorumlu yetkilinin elektrik-elektronik veya
bilgisayar miihendisi olmasi sarttir. (Bundan sonra sorumlu miihendis diye bahsedilecektir.)

d. Erasmus staji, yabancit uyruklu ogrencilerin kendi {iilkelerindeki staji, yurt disi staji yapacak
ogrencilerin sigorta diizenlemeleri Tablo 1.-Madde 8.11 ile islenmistir. Tiim yurt dis1 staj faaliyetleri yurt
i¢i staj faaliyetleri i¢in aranan sartlara tabidir. Staj rapor ve defteri Ingilizce olarak yazilmalidir.

4- Staj Defterlerinin Doldurulmasi ve Onayinda Dikkat Edilecek Hususlar

a. Staj defteri formati: Yazili ve ciltlenmis azami 15 sayfas1 “Rapor”, staj giinii adedi(SGA)nce sayfasi
da “Defter” olmak tizere azami 15+SGA sayfa olmalidir.

b. Onayi verecek yetkili 3.c’de verilmistir. 1.b.i.(a)&(b) maddelerindeki bigimlerde imzali onayin1 almak
sarttir.

C. Staj defterinde tahrifat yapan dgrenciler Universite Disiplin Yonetmeligi ¢ergevesinde islem goriirler
(staj iptali, kinama, uzaklastirma, vb.)

d. Staj Defterleri

i. 1.b.i.(a)&(b) maddelerinde bahsedilen belge formatlarinin bir birlesimi olarak olusturulur.

ii. Asagidaki 6.b. baglantisindan “Lisansiistii Egitim Tez Sablonu (Tiirk¢e/Ingilizce)” basindaki
kapaklardan ilki yerine asagidaki 6.c. baglantisindan “Staj Defteri ve Kapagi” formatinda verilen kapak
ile baslar.

iii.. Asagidaki 6.b. baglantisindan “Lisansiistii Egitim Tez Sablonu (Tiirkce/Ingilizce)” basindaki
kapaklardan ikincisindeki “danigsman” yerine “sorumlu miihendis” bilgileri imza ve sicil veya diploma
numarasini igerecek bicimde giincellenir.

iv.. Staj Defteri, yukaridaki kapak diizenlemelerini takiben asagidaki 6.b. baglantisindan “Lisansiistii Tez
Yazim Kilavuzu” yonergelerine uygun “Lisansiistii Egitim Tez Sablonu (Tiirkce/ingilizce) na gére
hazirlanmis azami 15+SGA sayfa olacak bicimdeki “Rapor” kismai ile baslar. Rapor kismi alt basliklar
ile derinlestirilebilecek bigimde Onerilen azami sayfa sayilari ile

a. Giris — Sirket tanitimi: Calisma konulari, stratejisi ve kisa tarihgesi hakkinda en genel bilgiler
(azami 1 sayfa),
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b. Problem tanimi (Staj ¢alismasi amaci ve i¢eriginin genel tanimu, ilgili literatiir taramasi, ¢6ziim
yaklagimlari, segilen yontem) (azami 3-5 sayfa) ve

C. Uygulama asamalar1 ile bazi sonuglar (6nceki boliimde temellendirilen yaklasim ile stajin

giinleri boyunca yapilan islere, “Defter” sayfalarina referans vererek agiklama getirmek ve daha uzun

stireli stajlarda gergeklesen asamalari da kaydederek yer vermeyi amaglar) (azami 7-9 sayfa),

d. Referanslar (azami 2 sayfa)
boliimlerini icermelidir.

v.Staj Defteri, iv’deki kisimin ardindan asagidaki 6.c. baglantisindan “Staj Defteri ve Kapag1”
formatinda verilen 2. sayfadan SGA kadar igerecek bi¢cimde, giinliik faaliyetleri 6zet ve 6zgiin bigimde

kaydetmek iizere hazirlanir.

5- Staj Raporu (Defteri) Degerlendirme Kriterleri

a. Staj raporu asagida belirtilen bakimlardan degerlendirmeye tabi tutulacaktir. “Rapor” ve “Defter”

kisimlarinin tam puana katkisi sirastyla % 50 ve % 50°dir.

I. Plan ve Rapor igerigi uyumu
ii. Rapor kisminin iglenmesi
iii. Defter kisminin islenmesi
iv. Bigime uygunluk

b. Sektor stajina kabul kriterleri, stajin izlenme ve degerlendirilme siireci, yapilan protokole gore

degisiklik gosterebilir.

6- Formlar ve Sablonlar

a. Staj Yonergesi ve Staj Prosediirii
https://www.gtu.edu.tr/kateqori/2668/0/display.aspx?lanquageld=1

b. Lisansiistii Tez Yazim Esaslari: https://www.gtu.edu.tr/kategori/1426/0/display.aspx

Staj Formlar1 : https://www.gtu.edu.tr/kategori/2669/0/display.aspx

Esaslar’in Kabul Edildigi Fakiilte Kurulu'nun

Tarih Sayisi
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Form No: FR-0356 Yayin Tarihi: 23.11.2017 Deg.No:0 Deg.Tarihi:-



https://www.gtu.edu.tr/kategori/2668/0/display.aspx?languageId=1
https://www.gtu.edu.tr/kategori/1426/0/display.aspx
https://www.gtu.edu.tr/kategori/2669/0/display.aspx

